
行政许可文书汇总表
行政许可申请书

行政许可申请人名称/姓名：                             
法定代表人/身份证号码：                               
工作单位：
                              电话：       
住址：
                                 邮编：       
委托代理人： 

                   身份证号码：       
住址：                                   电话：
       
行政许可申请事项：                                    
行政许可申请的事实和理由：                            
附：行政许可申请材料清单

行政许可申请人：                                     

委托代理人：                            （公章）

                                      年   月   日
行政许可申请材料清单

	序 号
	材   料   名   称
	数   量
	备    注

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	

	13
	
	
	

	14
	
	
	

	15
	
	
	

	16
	
	
	

	17
	
	
	

	18
	
	
	

	行政许可

申 请 人
	申请人：

                                                                       （公章）

法定代表人：                委托代理人：                            年    月    日

	行政许可受理机关
	承办人：                                                            年    月    日


行政许可材料补正告知书

      许补告字[   ]第（  ）号

                ： 

你（单位）于     年    月    日提出的            

                                  行政许可申请收悉，经审查，需要补正下列材料：

	序 号
	材   料   名   称
	数    量
	备      注

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	


请你（单位）于  年  月  日前补正上述材料，本行政许可申请自行政许可机关收到补正材料之日受理。
行政许可申请人：                      年  月  日           
（公章）
年   月   日
行政许可准予（不予）受理审批表
	申

请

人
	名称/姓名
	
	法定代表人/

身份证号码
	

	
	工作单位
	
	电   话
	

	
	住   址
	
	邮   编
	

	行政许可

申请事项
	

	行

政

许

可

事

项

审

查

情

况
	

	承办人

意   见
	              年    月    日

	承办机构

审核意见
	              年    月    日

	行政负责人

审批意见
	                       年    月    日     


行政许可受理通知书

     许受字[   ]第（ ）号

           ：

你（单位）于     年    月    日提出的             

                                      行政许可申请收悉。经初步审查，符合行政许可申请的受理条件，本机关决定自       年       月      日起受理。

行政许可申请人：                年  月  日
（公章）

                              年   月   日
行政许可不予受理决定书

     许不受字[   ]第（  ）号

            ：

你（单位）于    年   月   日提出的                

                                  行政许可申请收悉，本机关在审查中发现：
审查情况及不予受理的理由：

依照《中华人民共和国行政许可法》第三十二条第一款第（二）项之规定，该事项不属于本机关职权范围，决定不予受理。请你（单位）向                       （有权受理该项行政许可的行政机关）提出申请。
如你（单位）不服本决定，可于收到本决定书之日起六十日内向                            申请行政复议，或者三个月内向                       人民法院提起诉讼。

行政许可申请人：              年  月  日
（公章）

                             年  月  日

 行政许可延期决定审批表

	行政许可
申请事项
	
	行政许可

受理时间
	

	申

请

人
	名称/姓名
	
	法定代表人/

身份证号码
	

	
	工作单位
	
	电   话
	

	
	住   址
	
	邮   编
	

	延
期
决

定

的
理
由
	

	承办人
意   见
	 年    月    日

	承办机构
审核意见
	 年    月    日

	行政负责人审批意见
	      年    月    日


行政许可延期决定通知书

     许延通字[    ]第（  ）号

              ：

你（单位）于     年    月    日提出的             行政许可申请，本机关已于     年    月    日受理。因   

                          ，依照《中华人民共和国行政许可法》第四十二条的规定，决定延期      日，至    年    月    日前作出决定。
行政许可申请人：             年  月  日
（公章）

                                   年   月   日

准予（不予）行政许可决定审批表

	行政许可
申请项目
	
	行政许可

受理时间
	

	申

请

人
	名称/姓名
	
	法定代表人/

身份证号码
	

	
	工作单位
	
	电   话
	

	
	住   址
	
	邮   编
	

	行

政

许

可

事

项

审

查

情

况
	

	承办人
意   见
	                   年    月    日

	承办机构
审核意见
	                   年    月    日

	行政负责人

审批意见
	                         年    月    日


准予行政许可决定书

      许准字[    ]第（ ）号

                ：

你（单位）于       年      月      日提出的               

                                            行政许可申请，本机关已于    年    月     日受理。经审查，
审查情况和准予许可的理由：

决定依据：

依照《中华人民共和国行政许可法》第三十八条第一款、《            》      之规定，决定准予你（单位）取得      
          行政许可，有效期自     年    月   日至     年
    月   日。
请你（单位）于    年    月    日持本决定，到       
             办理（领取）行政许可证件。

（公章）

                                年   月   日

不予行政许可决定书

      许不予字[    ]第（  ）号

                 ：

你（单位）于       年      月      日提出的       

                               行政许可申请，本机关已于
     年    月    日受理。经审查，

审查情况和不予许可的理由 ：
决定依据：

依照《中华人民共和国行政许可法》第三十八条第二款、《          》    之规定，决定不予批准你（单位）取得     
行政许可。

如你（单位）不服本决定 ，可于收到本决定书之日起六十日内向                         申请行政复议，或者三个月内向                       人民法院提起诉讼。

（公章）

                                  年   月   日

行政许可准予（不予）延续审批表

	拟延续

行政许可项目
	
	行政许可
编    号
	

	行政许可类别
	
	有效期限
	

	行政许可

延续申请人
	名称/姓名
	
	法定代表人/

身份证号码
	

	
	工作单位
	
	电   话
	

	
	住   址
	
	邮   编
	

	审查情况及
准予（不予）延续理由
	

	承办人

意   见
	                年    月    日


	承办机构
审核意见
	 年    月    日

	行政负责人

审批意见
	                       年    月    日


行政许可延续决定书

      许延字[    ]第（  ）号

                 ：

你（单位）于       年      月      日提出的          

                                             （许可证编号：    ）行政许可延续申请，本机关已于      年     月
     日受理。经审查，
审查情况和准予延续许可的理由：

    决定依据：

依照《中华人民共和国行政许可法》第五十条第二款、《……法》     之规定，决定准予延续你（单位）        行政许可，有效期自     年    月   日至     年    月   日。
请你（单位）于    年    月    日持本决定，到              
             办理（领取）行政许可证件。

（公章）
                               年   月   日
行政许可不予延续决定书

      许不延字[    ]第（  ）号

                 ：

你（单位）于       年      月      日提出的       

                                                  （许可证编号：    ）行政许可延续申请，本机关已于     年    月   日受理。经审查，

审查情况和不予延续许可的理由：

决定依据：

依照《中华人民共和国行政许可法》第五十条第二款、《          》                之规定，决定不予延续你（单位）                行政许可。

如你（单位）不服本决定 ，可于收到本决定书之日起六十日内向                 申请行政复议，或者三个月内向                      人民法院提起诉讼。

（公章）

年   月   日

行政许可准予（不予）变更审批表

	拟变更

行政许可项目
	
	行政许可

编   号
	

	行政许可类别
	
	有效期限
	

	行政许可变更申请人（或被 变更人）
	名称/姓名
	
	法定代表人/

身份证号码
	

	
	工作单位
	
	电   话
	

	
	住   址
	
	邮   编
	

	变更内容
	

	审查情况及
准予（不予）变更的理由
	

	承办人

意   见
	                     年    月    日

	承办机构
审核意见
	                     年    月    日

	行政负责人

审批意见
	                           年    月    日


行政许可变更决定书
     许变字[    ]第（  ）号

                 ：

你（单位）于       年      月      日提出的      
                                               （许可证编号：    ）行政许可变更申请，本机关已于     年    月   日受理。经审查，

审查情况和准予变更许可的理由：

决定依据：

依照《中华人民共和国行政许可法》第四十九条、《             》     之规定，决定对你（单位）        行政许可变更为                  行政许可。

请于    年    月    日持本决定书，到              
             办理（领取）行政许可证件。
如你（单位）不服本决定，可于收到本决定书之日起六十日内向                        申请行政复议，或者三个月内向                     人民法院提起诉讼。

（公章）

年   月   日
行政许可不予变更决定书

     许不变字[    ]第（  ）号

          ：

你（单位）于       年      月      日提出的         

                                                  （许可证编号：    ）行政许可变更申请，本机关已于     年    月   日受理。经审查，

审查情况和不予变更许可的理由：

决定依据：
依照《中华人民共和国行政许可法》第四十九条、《          》     之规定，决定不予变更你（单位）        行政许可。

如你（单位）不服本决定，可于收到本决定书之日起六十日内向                        申请行政复议，或者三个月内向                     人民法院提起诉讼。

（公章）

年   月   日
行政许可撤回审批表

	拟撤回

行政许可项目
	
	行政许可

编    号
	

	行政许可类别
	
	有效期限
	

	行政许可

被撤回人
	名称/姓名
	
	法定代表人/

身份证号码
	

	
	工作单位
	
	电   话
	

	
	住   址
	
	邮   编
	

	撤回内容
	

	审查情况及

撤回理由
	

	承办人

意   见
	                 年    月    日

	承办机构
审核意见
	                 年    月    日

	行政负责人

审批意见
	                       年    月    日


行政许可撤回决定书

     许撤回字[    ]第（  ）号

                 ：

你（单位）于       年      月      日取得的       

                                 （许可证编号：    ）行政许可，本机关在审查中发现：，

审查的情况及撤回的理由：

    决定依据：
依照《中华人民共和国行政许可法》第八条第二款的规定，对你（单位）已取得的                             行政许可，决定予以撤回。

补偿问题：

如你（单位）不服本决定，可于收到本决定书之日起六十日内向                        申请行政复议，或者三个月内向                     人民法院提起诉讼。

（公章）

年   月   日
行政许可撤销审批表

	拟撤销

行政许可项目
	
	行政许可

编    号
	

	行政许可类别
	
	有效期限
	

	行政许可

被撤销人
	名称/姓名
	
	法定代表人/

身份证号码
	

	
	工作单位
	
	电   话
	

	
	住   址
	
	邮   编
	

	审查情况及

撤销理由
	

	承办人

意   见
	                  年    月    日

	承办机构
审核意见
	                  年    月    日

	行政负责人

审批意见
	                       年    月    日


行政许可撤销决定书

      许撤销字[    ]第（  ）号

             ：

你（单位）于       年      月      日取得的       

                                 （许可证编号：    ）行政许可，本机关在审查中发现：

审查情况和撤销许可的理由：
决定依据：

依照《中华人民共和国行政许可法》第六十九条第     款第      项的规定，决定撤销你(单位)                行政许可。

赔偿问题：

如你（单位）不服本决定，可于收到本决定书之日起六十日内向                         申请行政复议，或者三个月内向                     人民法院提起诉讼。

（公章）

年   月   日
行政许可注销审批表

	拟注销

行政许可项目
	
	行政许可

编   号
	

	行政许可类别
	
	有效期限
	

	行政许可

被注销人
	名称/姓名
	
	法定代表人/

身份证号码
	

	
	工作单位
	
	电   话
	

	
	住   址
	
	邮   编
	

	审查情况及

注销理由
	

	承办人

意   见
	                年    月    日

	承办机构
审核意见
	               年    月    日

	行政负责人

审批意见
	                    年    月    日


行政许可注销决定书

      许注销字[    ] 第（  ）号

               ：

你（单位）于       年      月      日取得的       

                              （许可证编号：    ）行政许可，本机关在审查中发现：

审查情况和注销许可的理由：

决定依据：
依照《中华人民共和国行政许可法》第七十条第……项、《     》    之规定，决定注销你(单位)                行政许可。

如你（单位）不服本决定，可于收到本决定书之日起六十日内向                        申请行政复议，或者三个月内向                    人民法院提起诉讼。

（公章）

                                   年   月   日

行政许可结案报告
单位：（公章）

	申请人

（被许可人）
	名称/姓名
	
	法定代表人/

身份证号码
	

	
	工作单位
	
	电   话
	

	
	住   址
	
	邮   编
	

	行政许可事项
	

	办 理 内 容
	□初次申请  □延续  □变更  □撤回   □撤销  □注销

	行政许可
文书文号
	
	发文日期
	  年  月  日

	审查情况、理由及决定内容
	

	结案方式
	□自动履行  □复议结案  □诉讼结案  

	执行情况
	


填表人：                                                        年  月  日
