
序号 执法事项 执法环节 记录场合 记录方式 记录内容 记录部门 记录人员 备注

1 电话举报 案件来源记录 接受举报处室 录音 对举报电话全程录音 接受举报科室 执法人员 可以

2 听  证 听证环节 听证现场 录音或录像 对听证全过程进行记录 执法科室 执法人员 必须

3 调  解 调解环节 调解现场 录音或录像 对调解过程记录 执法科室 执法人员 可以

4 政府采购投诉质证 质证环节 质证现场 录像 对政府采购投诉质证过程记录 执法科室 执法人员 可以

5 现场检查 调查取证 调查现场 拍照或者录音录像
记录当事人或在场有关人员配合
/不配合现调查、笔录审核及签
字的过程及结果

执法科室 执法人员 必须

6 调查询问 调查取证 询问现场 拍照或录音录像
记录当事人或在场有关人员配合
/不配合调查询问、笔录审核及
签字的过程及结果

执法科室 执法人员 可以

7 留置送达 送达环节 送达现场 拍照或者录音录像 记录送达时的过程和现场状况 执法科室 执法人员 必须

8 公告送达 送达环节 执法科室 拍照或者录音录像
记录公告送达方式和载体及公告
版面

执法科室 执法人员 可以

9 责令改正 案件处理环节 核查地点 拍照或录音录像 记录按决定执行的改正情况 执法科室 执法人员 必须


